ROMANIA
JUDETUL BACAU
SCOALA GIMNAZIALA PARAVA, COMUNA PARAVA
COD FISCAL 29236329
Tel/fax 0234.252221

E. mail: sc.parava@yahoo.com

Nr. 1270 din 2.10.2023

Anunt

Scoala Gimnaziala Parava
organizeazi concurs
pentru ocuparea postului de administrator financiar 0.5 norma3, pe perioada
nedeterminati

In conformitate:

- HG nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice

- art. 30 din Legea 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si completdrile ulterioare;
- art. 91 din Legea Educatiei nr. 1/2001;

Pentru o ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sa indeplineascd, conform art. 15
din HG nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice
urmétoarele:

I CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

a) are cetdfenia romand, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European gi domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplind de exercifiu;

e) are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatad definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdfii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intenfie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea




II CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

III.

IV.

studii superioare economice absolvite cu diplomi de licenta;

cunostinte privind managementul resurselor umane;

cunostinte temeinice de utilizare si operare PC in special in ceea ce priveste aplicatii
dedicate de contabilitate respectiv Word, Excell, Baze de date

cunostinte in gestionarea si arhivarea documentelor, inregistrarea si prelucrarea
informaticd a datelor in programe: SIIR, EDUSAL; REVISAL; FOREXEBUG,
contabilitate bugetard, platforma SEAP, ADICOM-SOFT

cunostinte privind managementul resurselor umane;

insusiri de personalitate: seriozitate, responsabilitate, loialitate, adaptabilitate,
autocontrol;

capacitate de decizie rapida si eficients;

abilitati de comunicare-relationare cu intreg personalul unititii de invdtimant;

abilitafi pentru munca in echipi,

disponibilitate la program flexibil si indeplinirea unor sarcini trasate de cétre
conducerea unitétii scolare prin fisa postului.

DOCUMENTE NECESARE PENTRU DOSARUL DE CONCURS

cerere de inscriere la concurs adresati conducitorului autoritdtii sau institutiei publice
organizatoare;

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor §i ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializéri, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice;

copia carnetului de muncéd, conforma cu originalul, sau, dupi caz, o adeverinta care s
ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale
care sa-| facd incompatibil cu functia pentru care candideaz;

adeverintd medicald care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cédtre medicul de familie al candidatului
sau de cdtre unititile sanitare abilitate;

curriculum vitae;

alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE PROBE:

e o A e

Selectia dosarelor de inscriere — se noteazda cu ADMIS/RESPINS;
Proba scrisd — minim 50 puncte, maxim 100 de puncte;

Proba practicd — minim 50 puncte, maxim 100 de puncte;
Interviul — minim 50 puncte, maxim 100 de puncte;

Nota finala este media aritmetica a punctajelor realizate la cele trei probe.



Doar candidatii pot contesta numai evaluarea propriilor dosare si a propriilor lucrari.
Interviul nu poate fi contestat.

V. BIBLIOGRAFIE

- Legea 1/2001 — Legea Educatiei Nationale, cu modificérile si completarile ulterioare

- Legea 53/2003 — Codul muncii, cu modificérile si completarile ulterioare-republicata;

- Legea 82/1991 — Legea contabilitatii, republicata si actualizati,

- Legea 500/2002 — privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

- H.G 500/2011 — privind intocmirea si completarea Registrului general de evidenta a
salariatilor actualizata;

- Legea 273/29.06.2006 — privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917 din 12 decembrie 2005pentru
aprobarea Normelor metodologice privind organizarea §i conducerea contabilitatii
institugiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestora;

- Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2.021 din 17 decembrie 2013pentru
modificarea §i completarea Normelor metodologice privind organizarea §i conducerea
instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.917/2005

- Ordinul Ministrului Finatelor Publice nr. 1.792 din 24 decembrie 2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum s§i organizarea, evidenta §i raportarea
angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.O. 37/2003, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- H.G. nr. 276/2013, privind stabilirea valorii mijloacelor fixe, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul Ministrului Finatelor Publice nr 2861/2009 — privind organizarea si efctuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

- OMFP nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, actualizat

- Legea 153/2020 din 24 iulie 2020 pentru modificarea si completarea Legii nr.
227/2015 privind Codul Fiscal, precum si pentru completarea Legii nr. 170/2016
privind impozitul specific unor activitati nr 98/2016;

- Ordinul M.E.C nr. 5447/2020 privind Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

- Legea — cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice
cu modificdrile si completdrile ulterioare;

Calendarul publicarii:
Publicarea anunfului 04.10.2023 Avizierul unitatii
Depunerea dosarelor de inscriere 04.10.2023- Secretarul unitétii zilnic in
24.10.2023 zilele lucratoare intre orele




8:00-12:00

Verificarea i evaluarea dosarelor 25.10.2023 Avizierul scolii ora 12:00
Depunerea contestatiilor privind | 26.10.2023 Secretariatul orele 13:00-
evaluarea dosarelor 14:00
Rezolvarea contestatiilor 26.10.2023 Orele 14:00-15:00
Afisarea rezultatelor dupa | 26.10.2023 Avizierul scolii ora 15:00
rezolvarea contestatiilor
DESFASURAREA
CONCURSULUI

1. Proba scrisa 27.10.2023 Secretariat orele 9:00-10:00
Afisarea rezultatelor de la proba | 27.10.2023 Avizier ora 10:30
scrisd
Depunerea contestatiilor la proba | 27.10.2023 Secretariat orele 11:00-
scrisd 12:00
Rezolvarea si afisarea contestatiilor | 27.10.2023 Ora 12:00-12:30
Afisarea rezultatelor dupa | 27.10.2023 Avizier ora 12:30
rezolvarea contestatiilor
2. Proba practica 27.10.2023 Secretariat orele 13:00-

14:00
Afisarea rezultatelor de 27.10.2023 Avizier ora 14:30
Depunerea contestatiilor 27.10.2023 Secretariat orele 14:30-
15:00

Rezolvarea si afisarea contestatiilor | 27.10.2023 Avizier ora 15:30

3. Interviu 27.10.2023 Secretariat ora 16:00

4. Afisarea rezultaelor finale 27.10.2023 Avizier ora 17:00

VII. DISPOZITII FINALE

. Informatii suplimentare se pot obtine in zilele lucritoare la secretariatul unitatii scolare
02342525221 sau la telefon 0741451524;
. Concursul se organizeaza la sediul Scolii Gimnaziale Parava, com. Parava, conform

calendarului




